SO e, | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y
g § § Ministerio de RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
o % « , Cultura y Deportes : —
Carear™ | Direccion de Recursos Humanos Pagina 1 de 2
Nombre del Contratista: DANIEL RICARDO OLIVA RUANO CUI: | 2420 26664 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos = x  Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-187-2026-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
Acuerdo Ministerial: | 587-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
Inf . Del: Al:
IOEE, 01 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos en la Direccién de Recursos Humanos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Conformar expedientes relacionados con las acciones de puestos y de personal requeridas en la Direccion de
Recursos Humanos;

b) Revisar expedientes para la admision de personal en los diferentes renglones presupuestarias verificando que se
cumpla con los documentos y requisitos establecidos para continuar con el tramite correspondiente;

c) Redactar proyectos de justificaciones técnicas, dictamenes, oficios y demas documentos requeridos para
expedientes de acciones de puestos;

d) Revisar documentos redactados en la Direccion de Recursos Humanos, previo a la suscripcion correspondiente;

e) Revisar proyectos de contratos administrativos, resoluciones ministeriales y acuerdos ministeriales que se elaboren
a consecuencia de los procedimientos a cargo de la Direccion de Recursos Humanos;

f) Registrar y escanear de documentos que conforman expedientes de acciones de personal.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Gestioné documentos para 2 expedientes de creacion de bonos monetarios, 1 expediente de asignacion de
complemento personal al salario y 1 expediente de creacion de puestos;

b) Revisé 67 expedientes para la admisién de personal en los diferentes renglones presupuestarias verificando que se
cumpla con los documentos y requisitos establecidos para continuar con el trdmite correspondiente;

Redacté 1 oficio, 4 dictamenes, 1 circular, 8 providencias y demas documentos requeridos para expedientes de
acciones de puestos;

d) Revisé 22 actas administrativas de procesos de convocatorias; 70 oficios emitidos por el Departamento de Gestién;
50 oficios emitidos por el Departamento de Admision; 10 oficios emitidos por el Departamento de Desarrollo; 9

circulares, previo a la suscripcién correspondiente;

DANIEL RICARDO OLIVA RUANO

Nombre completo del contratista

Morales Ruano

LCDA. MIRIAM LISSETH MORALES RUANO Lieda.

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay sello e Ia)?utgﬁ Cm %erwsa los servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera) (segun p%}é #Lrgc;?, [#%glqyg\ Primera)




